SMERNICE C. 1/2017
0 ZPUSOBU ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO

ROZSAHU V OBCI MNICHOV
IC: 00254096, se sidlem Mnichov 1, 35301 Marianské Lazng
Schvalena dne 27.4.2017 zastupitelstvem obce Mnichov usnesenim ¢islo 2/2017
l.
Predmét Gpravy
Tato Smérnice o zptuisobu zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu v obci Mnichov (dale
jen ,,Smérnice*) upravuje v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb. (dale jen ,,zakon*) v platném
znéni ke dni vydani Smérnice zplsob zadédvani zakazek malého rozsahu, tj. zakézek, jejichz
piredpokladana hodnota nedosdhne
- u zakdzek na stavebni prace castku 6.000.000,- K¢ bez DPH
- u zakazek na dodavky a na sluzby ¢astku 2.000.000,- K¢ bez DPH

Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim § 6 zakona, tj. za
dodrzZeni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
Tato smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky obce Mnichov (dale jen ,,obce), jejichz
celkova ptedpokladana hodnota nepiesahne castky uvedené v odst.1 této smérnice, a soucasné
jejichz celkova predpokladand hodnota piesahuje castku:

a) u zakazky na stavebni prace 50.000,- K¢ bez DPH

b) u zakazek na dodavky nebo sluzby 50.000,- K¢ bez DPH
Vetejné zakazky pod hodnoty uvedené v odst. | a) ab) je mozné zadat piimo, tzv. z volné
ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou ptimého nakupu, nebude-li
stanoveno jinak vnéj$im vlivem (napt. podminkami poskytovatele dotace apod.).
Vertejnou zakazku nad hodnoty uvedené v odst. a) a b) tohoto odstavce je mozné zadat ptimo,
tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou ptimého ndkupu jen
vyjimecné, a to na zékladé usneseni zastupitelstva obce nebo v piipadech uvedenych v
zévérecnych a spole¢nych ustanovenich (¢ast X a).

Rozhodnuti o zpiisobu zadani zakiazky malého rozsahu
Zakazky malého rozsahu nepodléhaji zaddvacimu rezimu zékona, spocivaji v§ak na jeho
zéakladnich zasadach.
Zadavatel na pocatku procesu zadani zakézky postupuje timto zptisobem:
- Ur¢i, o jaky druh zakéazky se jedné (zakazka malého rozsahu ¢i jind)
- V piipadé¢ zjisténi, Ze jde o zakazku malého rozsahu, postupuje podle této schvalené
Smérnice

1.

Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle této Smérnice
Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek téchto
ptedpokladanych hodnot:

Stavebni prace od 50.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH
Dodavky a sluzby od 50.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH

V.
Vyzva k predloZeni nabidek

Zadavatel za ucelem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou formou)
minimalné tfi dodavatele k pfedlozeni nabidky na realizaci zakazky, véetné navrhu ptislusné
smlouvy, neni- li stanoveno jinak.

Soucasné mlze zadavatel zvetejnit vyzvu jinym vhodnym zpiisobem, aby mohli ptedloZit
nabidku 1 jini dodavatelé.

Termin na pfedloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dn.

Vyzva k ptedlozeni nabidky zpravidla obsahuje:

Specifikaci zakdzky podle jejiho charakteru (vécna, ¢asova, jina charakteristika)




Pozadavek na prokazani opravnéni k podnikéani v pfisluSném oboru fotokopii originalu

S ¢estnym prohlaSenim, Ze opravnéni je ke dni podéani nabidky platné

Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a ucelné, cenu formou
polozkového rozpoctu

Pozadavek na ptedloZeni navrhu ptislusné smlouvy, neni-li stanoveno pro danou zakazku
jinak

Termin a misto pro podani nabidky

Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li s ohledem na
specificnost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich kritérii s uvedenim %-tni vahy
kritérii. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni a nepfiméfené omezujici soutéz
dodavatelt.

Sd¢leni, ze zadavatel mize zrusit zadani veiejné zakazky i bez udani diivodu
Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem ,, NEOTVIRAT —
NABIDKA*

V.

Hodnoceni nabidek
Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.
K nabidkém, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé, se neptihlizi,
a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky doslé po uplynuti lhiity k podani nabidek.
Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi ,,Vybérova komise*. Podminkou je
minimalné¢ péticlennd komise.
Clen vybérové komise nesmi byt ve vztahu k zakazce podjaty; piipadnou podjatost je povinen
nahlasit pred aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen jinym ¢lenem.
O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery podepisuji
vsichni pfitomni ¢lenové vybérové komise.
Protokol obsahuje:
Jména ptitomnych ¢lent
Seznam vyzvanych dodavateli
Seznam obdrzenych nabidek
Seznam vytazenych nabidek a dlivody vyfazeni
Hodnoceni
Vybér nejvhodné;jsi nabidky a odiivodnéni tohoto vybéru.
Zakladnim hodnoticim kritériem pii1 vybéru nejvhodnéjsi nabidky je cena s ptihlédnutim na
celkovou ekonomickou vyhodnost nabidky a podminky provedeni.
Jestlize zadna z obdrzenych nabidek nebude z jakéhokoliv divodu pro ¢leny komise
akceptovatelnd, 1ze rozhodnout, Ze nebude vybrana Zadna z pfedloZenych nabidek.

VI.

Uzavieni smluvniho vztahu
Firma s nejvhodnéjsi nabidkou, kterd byla ve vybérovém fizeni vybrana pro realizaci, musi
byt schvalena formou usneseni ze zasedani zastupitelstva obce.
Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti zastupitelstva obce o vysledku zadévaciho tizeni
podle té&chto Smérnic pisemné informovan.
Uspé&sny uchazed je soudasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu zaslana
objednavka, popf. podepsana navrzena smlouva).

VII.

Realizace zakazky
Veftejna zakazka realizovana na zakladé zadani dle téchto Smérnic musi byt realizovana na
zaklad¢ pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).
Smluvni dokumenty podepisuje starosta obce na zakladé svého zdkonného zmocnéni.
Smlouva o dilo je zpravidla schvalovana usnesenim zastupitelti obce. V ptipadé smlouvy o
dilo, pti kterém dochazi k nabyvani majetku a v ptipad€ smlouvy o dilo v cen€ vyssi nez
500.000,- K¢ bez DPH musi byt smlouva o dilo schvalena usnesenim zastupiteltl obce.



Za uvolinovani finan¢nich prostiedkt (platby faktur, popt. ptimého nédkupu, a to v¢etné zaloh)
je odpovédny starosta obce.

Za ptevzeti predmétu zakdzky, za kvalitu, popf. uplatiovani odpovédnosti za vady, tplnost,
Skody a jiné naroky obce odpovida starosta obce.

Za administrativni zajiSténi zakazky odpovida starosta obce.

VIII.

ZrusSeni zakazky
Zadavatel muze zruSit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to v souladu
S obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.
Zadavatel nemusi vybrat Zadnou z piedlozenych nabidek bez udani divodu.

IX.

Kontrola postupu zadavatele a archivace
Archivace dokumentt se fidi platnymi pravnimi predpisy.
Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji vSechny listiny s ni souvisejici.

X.

Zavérecna a spolefna ustanoveni

a) V piipadé nutnosti (zejména ¢asové hledisko) je zastupitelstvo obce opravnéno
rozhodnout o zadani zakazky malého rozsahu pfimo, a to tehdy, hrozi-li pfima skoda
Vv ptipadé nezadani, a jde-li o véc vefejného zajmu, ktera nesnese odkladu, nebo je-li
nebezpeci jiného prodleni, které by vetejny zdjem mohlo narusit ¢i ohrozit.
Odivodnéni postupu mimo rezim téchto Smérnic je zastupitelstvo obce povinno ve
svém usneseni odivodnit.

b) Tato Smérnice je platna a Gi¢inna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

c) Jeji text se ode dne jeji platnosti a Géinnosti zvetfejiuje v plném znéni trvale na
webovych strankach obce.

Obec Mnichov, Jiti Kfencil - starosta, tel.: 354692126, oumnichov@mybox.cz



mailto:oumnichov@mybox.cz

